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С давних времен люди пытались передавать свои знания и опыт из поколения в
поколение. Сначала, в первобытном обществе, с помощью нечленораздельных
звуков, мимики и жестов. Затем появились наскальные изображения, чуть позднее,
с появлением речи, накоплением знаний и опыта, возникает необходимость
фиксации информации. И появляются берестяные письма, одни из первых
носителей информации. На следующих этапах это уже написание на бумаге
талмудов, дневников, книг. А в наше время можно выделить конкретную отрасль
управленческой деятельности, занимающуюся фиксированием и обработкой
информации (документированием). Нужно отметить, что понятие "документ"
является центральным, фундаментальным в понятийной системе
документоведения. Оно отражает признаки реально существующих предметов,
служащих объектами практической деятельности по созданию, сбору, аналитико-
синтетической обработке, хранению, поиску, распространению и использованию
документной информации в обществе. Это очень тяжелый, кропотливый труд,
требующий большого внимания и напряжения. Понятие «документ» широко
используется во всех сферах общественной деятельности. Почти в каждой отрасли
знания имеется одна или несколько версий его понимания в соответствии со
спецификой тех объектов, которым придается статус документов. Документ
является объектом исследования многих научных дисциплин. Поэтому содержание
понятия "документ" многозначно и зависит от того, в какой отрасли и для каких
целей он используется.

В документоведении применяется следующее определение документа: "Документ -
это материальный объект с информацией, закрепленной созданным человеком
способом для ее передачи во времени и пространстве".

Зафиксированные на бумаге законы и правила были также главным требованием.
Когда же появились законы, от делопроизводителя требовалась абсолютная
точность формулировок и безукоризненное знание формы изложения, иначе
документ терял силу. С развитием письменности документы стали способом
общения и передачи информации.

Более того, я считаю, что именно потребность в создании различных документов
(соглашений, договоров и т.п.) и повлекла за собой появление письменности как
способ изложения информации не только личного, но и государственного
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значения.

Именно поэтому его рассматривают как источник информации и средство
социальной коммуникации. История возникновения и эволюция толкования
термина "документ" изучена недостаточно. За длительный исторический период
значение понятия "документ" постоянно менялось.

Слово документ (лат. documentum - образец, доказательство, свидетельство)
происходит от глагола "docere" - учить, обучать. Корни этого слова уходят в
индоевропейский праязык, где оно означало жест вытянутых рук, связанный с
передачей, приемом или получением чего-либо.

По другой версии слово "dek" происходит от числа "десять" и связано с тем, что на
раскрытых ладонях вытянутых рук насчитывалось десять пальцев. Постепенно
корень "dek" был заменен на "doc" в слове "doceo" - учу, обучаю, от которого были
образованы слова "doctor" - ученный, "doctrina" - учение, "documentum" - то, что
учит, поучительный пример. В этом значении слово документ использовалось
Цезарем и Цицероном. Позднее оно приобрело юридическое звучание и стало
означать "письменное доказательство", "доказательство, почерпнутое из книг,
подтверждающих записей, официальных актов". В значении письменного
свидетельства слово "документ" употреблялось от средневековья до XIX в. Из
латинского языка оно заимствовано во все европейские языки.

Документ, зафиксировав (отобразив) информацию, тем самым обеспечивает ее
сохранение и накопление, возможность передачи другому лицу, многократное
использование, возвращение к информации во времени.

Способы фиксации информации, т. е. способы документирования
(документирование определяется стандартом на термины и определения как
"запись информации на различных носителях по установленным правилам") в
течение многих веков изменялись и обогащались. Проходят эволюцию и
материалы, на которых можно было бы надежно закрепить информацию и сделать
ее доступной для многих. В частности, законы должны знать все и поэтому в
древности они высекались на камне. Например, в XVIII в. до н. э. вавилонские
законы царя Хаммурапи были высечены на каменном столбе высотой 2,25 м.
Деяния египетских фараонов рисовались красной краской или высекались
иероглифами на стенах пирамид. Для оперативной переписки применяли глиняные
и деревянные дощечки, папирус, пергамент, затем появляется бумага, а с XIX в.
начинают быстро развиваться новые носители информации фото-, фоно-,



кинодокументы, в XX в. появляются магнитные ленты, цифровые носители
информации.

В начале XX в. документ имел два значения:

a) любая бумага, составленная законным порядком и могущая служить
доказательством прав на что-нибудь (имущественных, состояния, на свободное
проживание) или на выполнение каких-либо обязанностей (условия, договоры,
долговые обязательства);

б) вообще любое письменное свидетельство.

Ко второй половине XIX в. в справочных изданиях некоторых стран мира
появляются производные от слова "документ" термины: документация - в значении
подготовки и использования, подтвержденных документами доказательств и
полномочий; документный - относящийся к документу.

В конце XIX в. наблюдается тенденция к сужению границ понятия "документ":
сначала оно рассматривалось как любой предмет, служащий для получения и
доказательства, затем - как письменное свидетельство, подтверждающее
определенные правовые отношения. Понятие использовалось преимущественно в
юридическом значении.

С начала XX в. в терминосистему вводится новое, более широкое понимание
понятия "документ": его ввел известный бельгийский ученый, основоположник
документации - науки о совокупности документов и области практической
деятельности - Поль Отле (1868-1944 гг.). Можно выделить следующие значения
"документа", введенные научный оборот П.Отле:

а) любой источник информации, передачи человеческой мысли, знаний, независимо
от того, воплощен ли он в материально-фиксированной форме или является
проводником (передатчиком) информации во времени, можно считать документом.
Это понятие охватывает как материальные объекты - носители информации, так и
радио - телепередачи, театральные представления;

б) документами являются материальные объекты с зафиксированной
информацией, собранные человеком для создания каких-либо коллекций. Сюда
входят как предметы искусственные, созданные человеком, так и природные,
технические предметы, находящиеся в музее;



в) в состав документов входят также материальные объекты, созданные человеком
специально для фиксирования, хранения и воспроизведения информации с целью
ее передачи в пространстве и времени, независимо от способа фиксирования. Это и
документы "писанные" (т.е. с информацией, зафиксированной знаками письма), и
изобразительные, фонозаписи и фильмы (результаты машинной записи
изображения и звука).

В России в начале 1990-х годов практически одновременно, уточняя смысл понятия
"документ" О.П.Коршунов, А.В.Соколов, Ю.Н.Столяров предложили трактовать его
как материальный объект - носитель социальной информации.

Таким образом, за длительный исторический период значение понятия "документ"
постоянно менялось. И до настоящего времени применяются определения, то
придающие ему самый широкий смысл, то сужающие его понимание до одного
какого-нибудь вида документа. Оперируя понятием "документ", необходимо всякий
раз уточнять, какое именно значение в него вкладывается, для решения
теоретических или практических задач.

об эволюции понятия «Документ», можно сделать следующие выводы: документ
сопровождает в жизни человека от рождения до смерти, и в нем фиксируются
важнейшие события всей его жизни: рождение, окончание школы, получение
образования, вступление в брак, справка с места жительства, школьный аттестат и
т.д.


